Dyrektor Domu Spotkan z Historig w Warszawie

OGLOSZA NABOR KANDYDATOW NA STANOWISKO
Gitowny Ksiegowy w Domu Spotkan z Historig

Zgodnie z ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r, o finansach publicznych (Dz.U.2019 poz.869;ze zm.)
Osoba ubiegajaca sie o zatrudnienie winna spetnia¢ nastepujgce wymagania:
I Wymagania niezbedne:

1. Obywatelstwo polskie, obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Obywatelskiej

2. Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3. Niekaralnos$¢ za przestepstwa :przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
Przeciwko dziatalnosci instytucji pafistwowych, za przestepstwo karne skarbowe oraz za
przestepstwa popetnione umysinie,

4 . Posiadanie znajomosci jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkéw gtéwnego ksiegowego,

1. Spetnienie jednego z ponizszych warunkow :

a).ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i co najmniej 5 lat praktyki na stanowisku gtdwnego ksiegowego

b). ukonczona srednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna i co najmniej 6 lat
praktyki w ksiegowosci

c) posiadanie certyfikatu ksiegowego uprawniajgcego do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych albo $wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do ustugowego
prowadzenia ksiag,

2. Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

3. Preferowane 5 letnie doswiadczenie w pracy w ksiegowosci w instytucjach samorzadu
terytorialnego ,w administracji publicznej,

4. znajomosc przepiséw ustawy o rachunkowosci,

g

ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

o

ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej,
7. ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,
8. ustawy o podatku dochodowym od 0séb fizycznych i prawnych,

9. ustawy o podatku od towaréw i ustug VAT,



lll. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

- prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

- sporzadzanie sprawozdan statystycznych GUS, bilansu, finansowych dla organizatora,

- wspotpraca z bankami ,organami skarbowymi i innymi urzedami,

- wykonywanie dyspozycji sSrodkami pienieznymi,

- dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
- sporzadzanie planéw finansowych jednostki,

- opracowywanie projektéw przepiséw wewnetrznych w zakresie prowadzenia rachunkowosci,
- kontrola legalnosci dokumentéw finansowych dotyczacych realizacji budzetu,

- analiza realizacji przychoddéw i kosztow jednostki,

- przestrzeganie ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych oraz
tajemnicy stuzbowej,

- nadzdr i organizacji inwentaryzacji srodkéw trwatych i wyposazenia,

- sprawowanie kontroli zarzagdczej w zakresie wykonywanych zadan.

IV. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1. Wymiar czasu pracy — etat

2. Miejsce pracy w budynku przy ul. Karowej 20 ,00-324 Warszawa

3. Rodzaj pracy — praca biurowa przy komputerze, wymagajgca wysokiego stopnia
samodzielnosci.

V. Wymagane dokumenty

- CV

- kwestionariusz osobowy

- oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umyslnie wg wzoru nr 1
do ogtoszenia

- oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych wg wzoru nr2 do ogtoszenia

- zgoda na przetwarzanie danych osobowych oraz potwierdzenie zapoznania sie z klauzulg
informacyjng- wtasnorecznie podpisane — zatgcznik nr 2

VI . Termin i miejsce sktadania dokumentéw

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac :



W Domu Spotkan z Historig w godz. 9:00 do 17:00 na recepcji, na adres mailowy dsh@dsh.waw.pl
lub przestaé na adres DSH ,ul. Karowa 20, 00-324 Warszawa z dopiskiem ,,Nabdr na stanowisko pracy
Gtéwny ksiegowy ,, w terminie do dnia 22 marca 2022r.

O terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej ,kandydaci zostang powiadomieni
indywidualnie -telefonicznie.

Ogtoszenie jest opublikowane w BIP i na stronie internetowej www.dsh.waw.pl

Nadestane dokumenty bedg analizowane pod wzgledem formalnym, nastepnie wybrane osoby
zostang poinformowane telefonicznie o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.

Nadestanych ofert nie odsytamy.


http://www.dsh.waw.pl/

