Ogloszenie na BIP:

Dom Spotkan z Historig poszukuje pracownikéw na stanowisko
Recepcjonistki/Recepcjonisty.

OBOWIAZKI:
- biezaca koordynacja pracy recepcji
- obstuga mailowa/telefoniczna
- zarzadzanie korespondencja przychodzacg, wychodzaca
- nadzoér nad prawidtowym obiegiem dokumentéw
- opieka nad naszymi go$¢mi, rowniez zagranicznymi
- dbanie o pozytywny wizerunek DSH

CZEGO OCZEKUJEMY?
- dyspozycyjnosci
- komunikatywnosci
- pozytywnego nastawienia i u§miechu, gdy trzeba
- komunikatywnej znajomoSci jezyka angielskiego
- punktualno$ci
- zaangazowania
- odpowiedzialno$ci
- podstawowej obstugi komputera i pakietu Office

CO OFERUJEMY?
- zatrudnienie na podstawie umowy zlecenie
- prace od poniedziatku do niedzieli w elastycznych godzinach
- grafik ustalany wspolnie wedtug potrzeb
- dogodna lokalizacje

STAWKA:
17 PLN/h BRUTTO

Zgtoszenia z CV prosimy przesyta¢ na adres: rekrutacja@dsh.waw.pl

Do zgtoszen prosimy dotaczy¢ klauzule:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Dom Spotkan z Historig
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji na stanowisko
Recepcjonistki/Recepcjonisty oraz przysztych rekrutacji organizowanych przez Dom
Spotkan z Historiq, zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych
osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporzqdzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb
fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Jednoczes$nie zgodnie z art. 13 RODO informujemy, Ze administratorem danych
osobowych jest Dom Spotkan z Historig ul. Karowa 20, 00-324 Warszawa. Dane


mailto:rekrutacja@dsh.waw.pl

osobowe przetwarzane sg w celach statutowych bedgacego samorzagdowa jednostka
kultury Domu Spotkan z Historig jako animatora i propagatora dziatalno$ci kulturalne;.
Uczestnik rekrutacji posiada prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich
poprawiania i pisemnego zZadania zaprzestania przetwarzania danych, realizowanego
poprzez zgloszenie takiego Zadania w formie pisemnej na adres Dom Spotkan z Historig
ul. Karowa 20, 00-324 Warszawa lub w drodze elektronicznej na adres poczty
elektronicznej ABI@dsh.waw.pl. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, z
wytaczeniem dozwolonych prawem sytuacji.
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